REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W RZESZOWIE
ul. Hetmaniska 120, 35-078 Rzeszow
Ogtasza nabiér kandydatéw do pracy na jedno stanowisko urzednicze:
Podinspektor do spraw zamowien publicznych

1. Wymagania niezbedne:

1) wyksztalcenie wyzsze: preferowane z zakresu administracji, ekonomii, prawa,

2) co najmnigj roczny staz pracy, w tym dosSwiadczenie zawodowe zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzaniem postepowan o udzielanie zamowien publicznych,

3) dobra znajomo$¢ aktualnie obowiazujacych przepiséw dotyczacych udzielania zaméwien
publicznych ze szczegolnym uwzglednieniem ustawy z 29 stycznia 2004 roku, Prawo zamowier
publicznych oraz aktow wykonawczych,

4) bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera oraz pakietu MS OFFICE,

5) umiejetnosc redagowania pism urzedowych.

2. Wymagania dodatkowe:

1) znajomos¢ ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie wojewodziwa,
2) znajomost ustawy z dnia 12 marca 2004 r. 0 pomocy spolecznej,
3) doswiadczenie zawodowe w pracy w jednostkach administracjl publicznej.

3. Zakres zadan przewidzianych dla stanowiska pracy;

1) organizowanie oraz wykonywanie czynnosci zwigzanych z udzielaniem przez jednostke
zamowien publicznych,

2) przygotowywanie uméw cywilno-prawnych, oraz innych umdw zwigzanych z dzialalnoscig
jednostki,

3) prowadzenie rejestru zamowien publicznych oraz zawartych umow,

4) przygotowywanie sprawozdan i raportoéw dotyczacych dzialalnosci jednostki,

5) przygotowywanie projektow pism urzedowych.

4. Informacja o warunkach pracy:

- praca administracyjno - biurowa z wykorzystanie komputera oraz urzadzen biurowych,
- wymiar czasu pracy: peiny etat,
- migjsce swiadczenia pracy. Rzeszow.

5. Wymagane dokumenty:

1) kwestionariusz oscbowy dla oscby ubiegajacych sie o zatrudnienie,

2) zyciarys (CV),

3) list motywacyjny,

4) kserckopie dokumentow potwisrdzajacych wyksztalcenie,

5) kserckopia dowodu osobistego,

6) oswiadczenie kandydata, ze ma peina zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz ze korzysta z petni
praw publicznych,

7) oswiadczenie kandydata, ze nie byl karany za przestepstwa popelnione umysinie,

8) kserokopie dokumentow potwierdzajgcych staz pracy.

9) inne dodatkowe dokumenty o posiadanym doswiadczeniu zawodowym zwiazanym z realizacja
zadan zwiazanych z zamdwisniami publicznymi.

6. Informacja o wskaznlku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych



W miesigcu grudniu 2017 r, w Regionalnym Osrodku Polityki Spotecznej w Rzeszowie wskaznik
zatrudnienia osab niepeinosprawnych jest wigkszy niz 6 %. '

7. Miejsce i termin skiadania dokumentow -

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladac osobiscie w Sekretariacie Regionalnego Osrodka
Polityki Spotecznej w Rzeszowie ul. Hetmanska 120, 35-078 Rzeszéw lub przestac poczts na wyzej
podany adres z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko: ,Podinspektor do spraw zamowief
publicznych w Regionalnym Osrodku Palityki Spotecznej w Rzeszowie w terminie do dnia 12 lutego
2018 r. Aplikacje, ktore wplyna do Regionalnego Osrodka Polityki Spolecznej w Rzeszowie po wyZej
okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru (wynik postepowania konkursowego) bedzie zamieszczona na stronie
Biuletynu Informacji Publiczne] htip://www.rops rzeszow.pl oraz na tablicy informacyjnej
Regionalnego Osrodka Polityki Spoleczne] w Rzeszowie.

Dokumenty aplikacyjne zyciorys, list motywacyjny powinny by¢ opatrzone klauzulg:

Myrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy, na
potrzeby procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1987 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2016., tj. poz. 922) oraz ustaws z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (Dz. U. z 2016 r. t. poz. 902)"

B. Pozostale informacje;

Dokumenty aplikacyjne kandydatéw niewytonionych w drodze naboru jak rowniez dokumenty
aplikacyjne niespeiniajgce wymagan formalnych oraz dckumenty, ktére wplynety pc terminie
kandydacl moga odebraC osobiscie w Kadrach Regionainego Os$rodka Polityki Spolecznej
w Rzeszowie w terminie 3 miesiecy od zakonczenia naboru. Dokumenty nieodebrane w terminie
o ktorym mowa wyzej podlegajg zniszczeniu.

Kandydaci do pracy spelniajacy wymagania formalne okreslone w ogloszeniu, zostana
peinformowani telefonicznie o miejscu | terminie prowadzenia kolejnego etapu rekrutacji.
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